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Сельское поселение Сингапай

Нефтеюганский район

Ханты-Мансийский автономный округ – Югра

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СИНГАПАЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

25.03.2025                                                                                      № 128

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам»

В соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 15.11.1997 N 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Законами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры от 30.09.2008 N 91-оз "О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Ханты-Мансийского автономного округа - Югры отдельными государственными полномочиями по государственной регистрации актов гражданского состояния", от 01.07.1997 N 34-оз "О порядке и условиях разрешения вступления в брак лицам, не достигшим 16-летнего возраста" 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам" согласно приложению к постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию (обнародованию) в бюллетене "Сингапайский вестник" и вступает в силу после официального опубликования (обнародования).

Глава сельского поселения                                                   В.Ю.Куликов
Приложение 
к постановлению администрации 
сельского поселения Сингапай

от 25.03.2025 № 128
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
"Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам"

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам" (далее -Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации сельского поселения Сингапай (далее - Уполномоченный орган), а также порядок взаимодействия Уполномоченного органа с заявителями в пределах, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Заявителями являются лица, не достигшие 18-летнего возраста, но не моложе 14 лет, обратившиеся за получением разрешения на вступление в брак (далее - заявители).

Заявителю в возрасте от 14-ти до 16-ти лет муниципальная услуга предоставляется при одновременном личном обращении с законными представителями (родителями, усыновителями, попечителями).

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения информации:

в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет), в том числе на официальном сайте органов местного самоуправления сельского поселения Сингапай  https://singapaj-r86.gosweb.gosuslugi.ru/glavnoe/munitsipalnye-uslugi/adm_reglaments/ (далее -официальный сайт);

в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)": http://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал);

на информационном стенде Уполномоченного органа, в форме информационных (текстовых) материалов.

1.3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются заявителю в следующих формах (по выбору):

устной (при личном обращении заявителя и по телефону);

письменной (при письменном обращении заявителя по почте, электронной почте).

1.3.3. Информирование осуществляют специалисты Уполномоченного органа.

1.3.4. Продолжительность информирования при личном обращении заявителя не должна превышать 15 минут, по телефону -10 минут.

Ответ на письменное обращение по вопросу получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в течение 15 календарных дней с момента регистрации обращения.

1.3.5. Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, размещенная на Едином портале, на официальном сайте, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе, сроках и порядке ее предоставления, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.3.6. Информация о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа размещена на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги и в сети Интернет на официальном сайте, Едином портале, а также может быть получена по телефону 8(3463)29-14-10.

1.3.7. На информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальном сайте размещается следующая информация:

справочная информация (место нахождения, график работы, справочные телефоны, адреса официального сайта и электронной почты Уполномоченного органа, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги);

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, а также его должностных лиц, муниципальных служащих;

бланки заявлений о предоставлении муниципальной услуги и образцы их заполнения.

1.3.8. В случае внесения изменений в порядок предоставления муниципальной услуги специалисты Уполномоченного органа в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня вступления в силу таких изменений, обеспечивают размещение информации в сети Интернет (на официальном сайте, Едином портале) и на информационных стендах, находящихся в местах предоставления муниципальной услуги.

1.4. Требования предоставления заявителю (муниципальной) услуги в соответствии с вариантом предоставления (муниципальной) услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим услугу (далее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги "Выдача разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам".

2.1.1. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, его структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.1.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация сельского поселения Сингапай.

2.1.3. Сведения об участвующих в предоставлении муниципальной услуги органах государственной власти, органах государственных внебюджетных фондов, исполнительных органах государственной власти, органах местного самоуправления, а также организациях и выдаваемых ими документах, и информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- Многофункциональный центр-в части приема документов и дальнейшей передачи в Уполномоченный орган в соответствии с соглашением, заключенным между Многофункциональным центром и администрацией сельского поселения Сингапай;

- медицинские организации-в части выдачи справки о беременности несовершеннолетним заявителям, обратившимся за получением разрешения на вступление в брак.

В соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ не вправе требовать от заявителя:

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.

2.2. Описание результата предоставления муниципальной услуги.

2.2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача (направление) заявителю решения:

о разрешении на вступление в брак;

отказ в выдаче разрешения на вступление в брак.

Решение о выдаче разрешения на вступление в брак, отказ в выдаче разрешения на вступление в брак оформляется в форме постановления администрации сельского поселения Сингапай.

В случае, если оба лица, желающие заключить брак, являются несовершеннолетними, разрешение на вступление в брак выдается каждому из них.

2.3. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается нормативными правовыми актами, определяющими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Способ получения результата предоставления муниципальной услуги: в заявлении о предоставлении муниципальной услуги заявителем указывается формат предоставления такой муниципальной услуги (в форме электронного документа или на бумажном носителе) в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в электронной форме.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий (максимальный) срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней со дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней со дня подписания документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению Заявителем, в том числе в электронной форме

2.5.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для получения разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам:

1) заявление о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

2) заявление о намерении вступить в брак с несовершеннолетним лицом по форме согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;

3) документы, удостоверяющие личность заявителей;

4) документ, подтверждающий наличие особого обстоятельства, послужившего основанием для обращения за выдачей разрешения на вступление в брак:

- справка о беременности несовершеннолетней;

- свидетельство о государственной регистрации рождения совместного ребенка.

2.5.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для получения разрешения на вступление в брак несовершеннолетним лицам законным представителям (родителям, усыновителям, попечителям):

1) письменное согласие родителей (законных представителей) несовершеннолетних на заключение брака несовершеннолетнему лицу, по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту, в случае отсутствия возможности лично явиться в Уполномоченный орган-нотариально удостоверенное письменное согласие законных представителей на заключение брака несовершеннолетнему лицу;

2) документы, удостоверяющие личность родителей (законных представителей) несовершеннолетних;

3) документы, подтверждающие изменение (перемену) фамилии, имени и отчества законных представителей (при наличии);

4) документы, подтверждающие полномочия законных представителей (свидетельство о рождении несовершеннолетней (его), вступающего в брак, приказ о назначении попечителя).

2.6. Способы получения заявителем формы заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Форму заявления о предоставлении муниципальной услуги заявитель может получить:

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

у специалиста Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет: на официальном сайте.

2.7. Способы подачи заявителем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

при личном обращении в Уполномоченный орган-предоставляется оригинал заявления, оригиналы документов;

по почте в Уполномоченный орган (с уведомлением о вручении на бумажном носителе)-направляется оригинал заявления, копии документов к заявлению, удостоверенные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.8. В соответствии с пунктами 1, 2, 4, 5 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ запрещается требовать от заявителей:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ханты-Мансийского автономного округа - Югры, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не предусмотрены.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не предусмотрены.

2.11. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) несоответствие возраста лица, желающего вступить в брак, возрасту, установленному пунктом 1.2 настоящего Административного регламента;

2) предоставление неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Административного регламента.

2.12. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

1) выдача медицинской организацией справки о беременности несовершеннолетней.

2.13. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.

2.13.1. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации, законодательством Ханты-Мансийского автономного округа - Югры не предусмотрено.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги, в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или многофункциональный центр не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.15.1. В случае личного обращения заявителя в Уполномоченный орган, заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в течение 15 минут.

В случае направления заявления почтовым отправлением регистрация заявления осуществляется непосредственно в день его поступления.

Письменные обращения, поступившие в адрес Уполномоченного органа, подлежат обязательной регистрации в день его поступления.

Заявителю, подавшему заявление в Уполномоченный орган, выдается уведомление о приеме заявления к рассмотрению или о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальной услуга, к залу ожидания, местам приема заявителей и местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.16.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, расположено с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта, оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании органа предоставляющего муниципальную услугу, графике работы.

Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к местам обслуживания маломобильных групп населения, к внутреннему оборудованию и устройствам в помещении, к путям движения в помещении и залах обслуживания, к лестницам и пандусам в помещении, к лифтам, подъемным платформам для инвалидов, к аудиовизуальным и информационным системам, доступным для инвалидов.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов).

Каждое рабочее место муниципального служащего, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте в любом из форматов: настенных стендах, напольных или настольных стойках, призваны обеспечить заявителей исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи сделаны черным шрифтом на белом фоне.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о муниципальной услуге должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить заявителя исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле.

Требования, которым должно соответствовать помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены в сети «Интернет» на официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), https://singapaj-r86.gosweb.gosuslugi.ru/glavnoe/munitsipalnye-uslugi/adm_reglaments/

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

доступность информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в форме устного или письменного информирования, в том числе посредством Единого портала;

бесплатность предоставления информации о процедуре предоставления муниципальной услуги;

доступность заявителей к формам заявлений и иным документам, необходимым для получения муниципальной услуги, размещенных на официальном сайте, Единого портала, в том числе с возможностью их копирования и заполнения в электронном виде.

2.18. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение должностными лицами Уполномоченного органа, предоставляющими муниципальную услугу, сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги;

наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб заявителей на качество предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц и решений, принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги размещены в сети «Интернет» официальных сайтах ЕПГУ (https://.gosuslugi.ru/), Администрации (https://singapaj-r86.gosweb.gosuslugi.ru/glavnoe/munitsipalnye-uslugi/adm_reglaments/.)

2.19. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.19.1. Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале размещаются образцы заполнения электронной формы запроса.

2.19.2. Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется Единым порталом автоматически на основании требований, определяемых органом (организацией), в процессе заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении Единым порталом некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

2.19.3. Заявителю в качестве результата предоставления услуги обеспечивается по его выбору возможность:

а) получения электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

б) получения информации от Уполномоченного органа, кроме случаев, когда в соответствии с нормативными правовыми актами такая информация требует обязательного ее подписания усиленной квалифицированной электронной подписью;

в) внесения изменений в сведения, содержащиеся на официальном сайте и Едином портале на основании информации, содержащейся в запросе и (или) прилагаемых к запросу документах, в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими порядок предоставления услуги;

г) получения с использованием Единого портала электронного документа в машиночитаемом формате, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью со стороны Уполномоченного органа.

2.19.4. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала, а также официального сайта заявителю обеспечивается:

а) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

б) запись на прием в Уполномоченный орган, Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг для подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также в случаях, предусмотренных Административным регламентом предоставления услуги, возможность подачи такого запроса с одновременной записью на указанный прием;

в) формирование запроса;

г) прием и регистрация Уполномоченным органом запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

д) получение результата предоставления муниципальной услуги;

е) получение сведений о ходе выполнения запроса;

ж) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

з) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа;

и) анкетирование заявителя (предъявление заявителю перечня вопросов и исчерпывающего перечня ответов на указанные вопросы) в целях определения варианта муниципальной услуги, соответствующего признакам заявителя;

к) предъявление заявителю варианта предоставления муниципальной услуги, предусмотренного Административным регламентом предоставления муниципальной услуги.

2.20. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в администрации, с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме идентификация и аутентификация могут осуществляться посредством:

1) единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах;

2) информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

При наступлении событий, являющихся основанием для предоставления муниципальных услуг, Администрация, вправе:

1) проводить мероприятия, направленные на подготовку результатов предоставления муниципальных услуг, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, после чего уведомлять заявителя о возможности подать запрос о предоставлении услуги для немедленного получения результата предоставления такой услуги;

2) при условии наличия запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг, в отношении которых у заявителя могут появиться основания для их предоставления ему в будущем, проводить мероприятия, направленные на формирование результата предоставления  услуги, в том числе направлять межведомственные запросы, получать на них ответы, формировать результат предоставления услуги, а также предоставлять его заявителю с использованием портала государственных и муниципальных услуг и уведомлять заявителя о проведенных мероприятиях.

Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.


3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

1) прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту;

2) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления, поданного лично.

Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры: заместитель главы сельского поселения Сингапай.

3.2.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры: прием и регистрация заявления (продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения в течение 1 (одного) рабочего дня, в случае личного обращения заявителя-15 минут с момента получения заявления).

Специалист-эксперт в обязательном порядке предоставляет заявителю сведения о дате приема заявления и его регистрационном номере.

3.2.3. Критерий принятия решения о приеме и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги-наличие заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.2.4. Результат выполнения административной процедуры-зарегистрированное заявление.

Способ фиксации принятого Уполномоченным органом заявления:

в случае поступления заявления по почте либо лично заместителю главы регистрирует заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции.

Заместитель главы в обязательном порядке выдает расписку в получении документов с указанием их перечня и даты их получения Уполномоченным органом.

В случае поступления заявления по почте зарегистрированное заявление с приложениями передается Заместителю главы Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: факт регистрации заявления фиксируется в журнале регистрации заявлений с проставлением в заявлении отметки о регистрации.

3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление к Заместителю главы Уполномоченного органа, ответственному за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами.

Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры:

за рассмотрение документов, предоставленных заявителем, оформление решения о разрешении вступить в брак, об отказе в выдаче разрешения - Заместитель главы Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

за подписание решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в форме постановления администрации сельского поселения Сингапай -глава сельского поселения Сингапай либо лицо, его замещающее.

3.3.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

проверка полноты и достоверности сведений о заявителях, содержащихся в представленных документах, оформление решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в форме постановления администрации сельского поселения Сингапай, в течение 20 (двадцати) календарных дней со дня поступления в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги;

обеспечение согласования и подписания решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги в форме постановления администрации сельского поселения Сингапай не позднее 7 (семи) календарных дней со дня его оформления;

направление документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, Заместителю главы Уполномоченного органа, ответственному за направление (выдачу) заявителю результата предоставления муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня со дня подписания решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.

3.3.3. Критерием принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.11 Административного регламента.

Максимальный срок выполнения административной процедуры-30 календарных дней дня со дня регистрации заявления.

3.3.4. Результат выполнения административной процедуры: подписанное главой сельского поселения Сингапай либо лицом, его замещающим, постановление администрации сельского поселения Сингапай о разрешении вступить в брак (об отказе в выдаче разрешения).

3.3.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

регистрация постановления, подписанного главой сельского поселения Сингапай либо лицом, его замещающим, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

документ, являющийся результатом предоставления муниципальной услуги, передается Заместителю главы Уполномоченного органа, ответственному за выдачу (направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

3.4. Выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление оформленных документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, Заместителю главы Уполномоченного органа.

3.4.2. Содержание административных действий, входящих в состав административной процедуры:

выдача (направление) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия-в течение 3 (трех) дней со дня оформления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги).

3.4.3. Критерий принятия решения о выдаче (направлении) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги: оформленные документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. Результат выполнения административной процедуры: выданные (направленные) заявителю документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

Порядок передачи результата:

вручение (при личном обращении);

направление по почтовому адресу, указанному в заявлении;

в случае выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю лично, запись о выдаче документов подтверждается подписью заявителя в журнале регистрации заявлений;

в случае направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, почтой, получение заявителем документов подтверждается уведомлением о вручении.

3.4.5. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились.

Иные варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок ее предоставления отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрены.

3.4.6. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.

3.4.7. Административный регламент предусматривает машиночитаемое описание процедур предоставления муниципальной услуги, обеспечивающее автоматизацию процедур предоставления муниципальной услуги пользованием информационных технологий, в соответствии с требованиями, установленными уполномоченным на осуществление нормативно-правового регулирования в сфере информационных технологий федеральным органом исполнительной власти после ее разработки.

Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения на вступление в брак

несовершеннолетним лицам"

	
	Главе сельского поселения Сингапай
от _____________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии), дата рождения несовершеннолетнего лица)

проживающего (ей) по адресу: ______________

________________________________________,

паспорт серии ___________ N ______________

выдан ___________________________________

________________________________________,

(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)

контактный телефон: _____________________,

адрес электронной почты: __________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на вступление в брак несовершеннолетнему лицу.

Прошу выдать мне разрешение на вступление в брак до достижения совершеннолетия в возрасте ______ лет ______ месяцев с гражданином (гражданкой) ________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии), дата рождения)

в связи с наличием уважительных причин (особых обстоятельств): ______________________
________________________________________________________________________________
(указываются уважительные причины, особые обстоятельства)

Прилагаемые документы: _________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
________________ ______________________

                                                                                                               (дата)                                             (подпись)


Способы получения результата муниципальной услуги:

	
	- лично в отделе ЗАГС;


	
	- почтой.


Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения на вступление в брак

несовершеннолетним лицам"

	
	Главе сельского поселения Сингапай
от _____________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии),

дата рождения несовершеннолетнего лица)

проживающего (ей) по адресу: ______________

________________________________________,

паспорт серии ___________ N ______________

выдан ___________________________________

________________________________________,

(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)

контактный телефон: _____________________,

адрес электронной почты: __________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о намерении вступить в брак с несовершеннолетним лицом.

Прошу разрешить вступить в брак с гражданкой (гражданином) ________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии), дата рождения несовершеннолетнего лица)

до достижения ею (им) брачного возраста в связи с наличием уважительных причин (особых обстоятельств): __________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(указываются уважительные причины, особые обстоятельства)

________________ ______________________

                                                                                (дата)                         (подпись)



Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения на вступление в брак

несовершеннолетним лицам"

	
	Главе сельского поселения Сингапай
от _____________________________________,

(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии),

дата рождения несовершеннолетнего лица)

проживающего (ей) по адресу: ______________

________________________________________,

паспорт серии ___________ N ______________

выдан ___________________________________

________________________________________,

(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)

контактный телефон: _____________________,

адрес электронной почты: __________________

	СОГЛАСИЕ
Я, _______________________________________________________________________,

(статус законного представителя)

законный представитель несовершеннолетнего _______________________________________
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии), дата рождения несовершеннолетнего)

даю согласие на вступление в брак до достижения брачного возраста с гражданином (гражданкой) ____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее-при наличии), дата рождения)

в связи с наличием особых обстоятельств: ___________________________________________
________________________________________________________________________________
(указываются особые обстоятельства)

________________ ______________________

                                                                                                             (дата)                                (подпись)


